计算机科学与信息技术学院实验室制度
大学计算机基础教程

第1章 电子计算机基础知识


实验室安全卫生检查制度
1.  实验室设安全管理员一名，负责本实验室安全卫生检查工作；

2.  实验室人员要严格遵守学校实验设备管理的有关安全制度；
3.  安全检查员每周应至少进行一次全面检查，找出安全隐患，认真填写《安全检查记录》，及时报告并处理；
4. 实验室工作人员不得将实验室钥匙转借他人或私自复制；
5. 学生在实验室工作期间，确需实验室钥匙时，应由专门的实验室管理人员登记后发放，使用完毕后应立即归还并签字；
6. 钥匙如有丢失，及时报告有关负责人，并采取相关措施。凡因钥匙丢失或保管不当，事后不报告，造成公私财物被盗事件的，将视情节轻重按相关规定追究个人责任；
7. 实验室应保持室内整洁，不准吸烟、吃零食、乱扔杂物；不得留客闲谈，严禁大声喧哗、逗打娱乐；
8. 学生应听从任课老师和管理人员的安排，操作时，机器若发生故障应及时报告老师或管理人员，不得自行拆修。一切违反规定或不听指导而引起的设备损坏，由肇事者承担责任。未经同意，不得将实验室内的任何物品携带外出。否则由此引起的后果根据相关规定追究肇事者相应责任；
9. 学生实验完毕后，仪器、凳子要摆放整齐，整理好桌面，经实验课教师及相关管理人员检查后，方可离开实验室； 
10. 实验课教师应确认所有学生离开实验室后，方能锁门；
11. 实验室应该做好防火防盗工作，消防器材要放置在明显和便于取用的位置，要经常检查保证其性能有效可靠。离开实验室时，注意检查水源、电闸、气源、门、窗的关闭情况，杜绝不安全隐患，确保实验室安全；
12. 除实验需要外，禁止使用电炉及电热器等；
13. 实验室如遇火灾，除应立即采取必要的消防措施组织灭火外，应马上报警（火警电话为外线119），并及时向上级报告。火警解除后要注意保护现场。
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